	借   款   单

	会议费或差旅费借款10000元（不含）以上的需要编制支出预算
	借款日期：    20     年    月    日
	批准人
	　

	
	
	
	

	预算项目
	人数
	天数
	标准
	金额
	借款金额（大写）
	
	　
	分管领导
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	小写（￥）
	
	部门或
项目负责人
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	借款用途
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	会签部门
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	需要说明的事项:
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	
	借款人
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	
	
	

	付款方式
	1.现金金额                
	2.转账金额
	转账收款单位：

	
	
	
	银行及账号：


